
正德校網發佈公告、檔案操作說明 

登入後主畫面：

 

發佈公告、檔案 

1. 模組管理 -> 公告模組 

2. 所有資訊 -> 新增 
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3. 輸入要顯示的「資訊名稱」 

4. 設定「發佈日期」、「下架日期」 

5. 若是處室檔案要分類提供下載，點選「分類」 -> 「+選擇所屬資訊分類」 

 

選擇檔案對應的處室 -> 「確定」 
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6. 若要顯示在公告區，點選「公告」 -> 「+選擇所屬公告模組」 

 

選擇要公告要發佈的地方 -> 「確定」  

 

 

 

 

 

6 



 

 

7. 點選「附件」，選擇要上傳的檔案 

 

「選擇檔案」 -> 「新增並返回」 

 

8. 完成公告&檔案下載。 

9. 修改已發佈的公告&檔案：點擊公告&檔案的「操作」圖示 
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