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新版全誼成績系統輸入說明       114.03.11. 
方法一 : 直接在成績管理系統輸入 

注意 : 1.彈性課程因平時成績佔比 100%，故不須入定期成績 

2.輸入定期成績跟平時成績後，在定期成績輸入區按儲存、提交封存。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
風險 : 常常因為系統不穩定，儲存要很久 

 
方法二 : 匯出入法(平時成績若有數個項目需加權者，請參考第 3-4頁補充說明)  
一、請先登入後點選成績管理模組 
二、將資料匯出:1-3步驟操作完，左下角出現檔案，檔名:成績管理匯出入檔_姓名_日期 

 ※電腦閱卷的科目平時成績輸入，請於要匯入時才自系統匯出檔案帶出定期成績，否則會
將原註冊組匯入的定期成績蓋掉 

 

3. 游 標 移
到該檔按

一下開啟 

2.按匯出 
1.勾選要匯
出的班級、

科目 
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三、按 EXCEL檔各工作表，輸入成績後儲存(會儲存在電腦「我的最愛-下載」資料夾，檔名
同匯出時的檔名) 彈性課程因平時成績佔比 100%，不須入定期成績 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
四、匯入檔案 

 

5.各工作表輸入定期成績跟平時成

績後儲存 

 

6.按匯入 

4.可按各個工作表輸入 

7-1.自下載區選
擇要匯入的檔

案 
7-2.按 開啟 8.點選上載匯入，

完成後關閉畫面 
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五、檢查匯入的各班成績是否已經匯入，若有錯誤，依三~四步驟修正後匯入或 採方法一直

接修正後按儲存、提交封存  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
補充說明 : 平時分數有數項須加權者，有 2種方法如下: 
方法 A 
一、請先自行另建 EXCEL輸入資料加權計算後，得出平時總成績。 
二、匯出檔案:請參考第 1頁方法二的一、二、(檔名:成績管理匯出入檔_姓名_日期) 
※電腦閱卷的科目請於要匯入時才自系統匯出檔案帶出定期成績，否則會將原註冊組匯

入的定期成績蓋掉， 
三、將自行建檔的平時總成績複製到說明二匯出的檔案 

 

9.採方法一修正後按

儲存、提交封存 

1.複製 
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四、匯入檔案並檢查:同方法二的四、~五、 

 
方法 B使用系統上的平時成績登錄作業 

 
 
 
 
 

 

2.按選擇性貼上-貼上值，貼在匯出
檔案的平時成績欄 

3. 彈性課程因平時成績佔比 100%，
不須入定期成績 

4.儲存檔案(會儲存在電腦「我的最
愛-下載」資料夾，檔名同匯出時
的檔名) 

按平時成績

進入登錄 

輸入完成要按結算成績，

平時成績才會匯入定期

成績籤頁 


