
正德國中教師差假期間所遺課務處理 

 

一、依據國立高級中等以下學校教師差假期間所遺課務調課補課代課實施要點，教師差假期間所遺課務，依下列規定處理： 

 

(一)、教師請公差、公假期間所遺課務，以調課方式處理，或由教務處遴聘合格人員代課，並核支代課鐘點費。 

(二)、教師請婚假、產前假、陪產假、分娩假、流產假、喪假、骨髓或器官捐贈假者，請假期間所遺課務，由教務處遴聘合格人員代課，並核支

代課鐘點費。 

(三)、教師因事、病假期間所遺課務： 

1.另定時間調補課或委託校內合格教師代課或由學校逕行指定合格教師代課，其應支給代課人之鐘點費由請假人自理。 

2.病假連續三日以上者，得由教務處遴聘合格人員代課，並核支代課鐘點費。 

  3.代課鐘點費：378元/節、第八節課代課鐘點費：450元/節。 

  4.擔任導師者，請假前應安排代導（職代）。代導鐘點費現為 302元/日，若請假時數累積滿一天(請全天或連續兩個半天)，由教務處處理代導

鐘點費核撥事宜(例:請假日期為 9月 15日 8:00-16:00 ; 或 9月 14日 12:00-16:00至 9月 15日 8:00-12:00)。 

 

 

二、請假、調代課相關事宜提醒各處室教師： 

(一)、公假、喪假、3天以上病假：由教學組安排代課（公費代課）。 

(二)、公假、喪假請提早一周告知教學組。3天以上病假者，請於就診之後，即時通知教學組，以利課務處理。 

(三)、個人事假、病假、休假：請自覓代課人選或自行調課，再至教務處領取「自行調補代課單」填寫，送至教學組核章後，上聯自行留存，下

聯教學組留存，並請親自通知協助調代課教師及班級（請發給任課班級白色「班級調代課單」;發給調代課教師白色「教師調代課通知單」）。 

 

三、「教師自行調補代課單」、「班級調代課單」、「教師調代課通知單」、「教學組發之調代課單」如附件。 

 

 

 

 

 

 



 

 

教師自行調補代課單（白色單子） 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

班級調代課單（白色單子） 教師調代課通知單（白色單子） 

  

 



 

「教學組發之調代課單」（綠色單子） 

 

 


